
 



 

 

 

งานนโยบายและแผนฯ 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน(Work Instruction) 

ขั้นตอนการจัดทําแผนและรายงานผลการปฏิบัติงาน ผานระบบ One Planning 
1. ผูปฏิบัติงาน :    เจาหนาภาควิชา สาขาวิชา หนวยงาน 

2. วัตถุประสงค : รายงานผลการดําเนินงานโครงการตาง ๆ ใหเปนไปตามแผน ตจามระยะเวลาที่กําหนด 

3. ขอบขาย :  โครงการ/กิจกรรมตาง ๆ ของคณะสังคมศาสตร  

4. สิ่งที่เก่ียวของ :    แผนกลยุทธ/แผนยุทธศาสตรคณะสังคมศาสตร 
แบบรายงานผลการดาเนินงาน/โครงการ  
เจาหนาที่ผูดาเนินการ  

5. นิยาม :  งาน/โครงการท่ีอยูภายใตแผนกลยุทธ/แผนยุทธศาสตรคณะสังคมศาสตร   

6. รายละเอียด :  6.1 แจงหนวยงาน/ภาควิชา/ศูนย/โครงการ  จัดทําแผนรายงานผล/สอบขอมูลในระบบ 
6.2 งานนโยบายและแผนฯ ติดตาม/ตรวจสอบ ขอมูลในระบบ One Planning   
6.3 สรุปและวิเคราะหขอมูล  
6.4 สรุปเปนรายงาน  
6.5 แจงเจาของโครงการ ตรวจสอบ เพ่ิมเติมขอมูล 
6.6 เสนอหัวหนางาน เพ่ือพิจารณา  และรายงานผลการดําเนินงานรายไตรมาส ตอคณะกรรมการ
ประจําคณะ ตอไป 

  

เอกสารประกอบการจัดทําแผนปฏิบัติงาน 

 (1) แผนพัฒนาการศึกษาระยะที่ 13  

 (2) ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย 

(3) ยุทธศาสตรคณะสังคมศาสตร 

(4) งบประมาณรายจายเงนิรายไดมหาวิทยาลัยประจํา 

(5) งบประมาณแผนดินประจําป 
 

กฎระเบียบที่เกี่ยวของ 

(1) ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหมวาดวยการบริหารงบประมาณเงนิรายไดของ

มหาวิทยาลัย 

(2) ขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหมวาดวยการบริหารการเงิน พ.ศ. 2551 

 

 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

การจัดทําแผนปฏิบัติงานประจําป ผานระบบ One Planning 
 

วนั/เดือน/ปี ทีÉดําเนินการ ขัÊนตอนการปฏบิัตงิาน (Work Instruchion) หน่วยงานทีÉเกีÉยวข้อง 
ระยะเวลาในการ

ดําเนินงาน 

กรกฎาคม  

 

 

 

งานนโยบายและแผนฯ เลขานุการ/

หวัหนา้งาน/หวัหนา้หน่วย/ภาควชิา/

สาขาวิชา/ศูนย/์โครงการ 

 

สิงหาคม  

 

 

งานนโยบายและแผนฯ เลขานุการ/

หวัหนา้งาน/หวัหนา้หน่วย/ภาควชิา/

สาขาวิชา/ศูนย/์โครงการ 

 

 

 

 

กนัยายน  

 

 
 

งานนโยบายและแผนฯ 

 

 

 

 

ตุลาคม  

 

 

งานนโยบายและแผนฯ 

 

ตุลาคม  
 
 
 
 
 

งานนโยบายและแผนฯ 

 

ตุลาคม  

 

 

 

 

ภาควิชา สาขาวชิา ศูนย ์

โครงการ หน่วยงาน 

 

 
 

 หมายถึง เริÉมตน้/จบ                        หมายถึง กระบวนการ            หมายถึง การตดัสินใจ การเปรียบเทยีบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดัประชุมตวัแทนทุกหน่วยงานเพืÉอกาํหนดแนวทางการ

นาํเสนอโครงการร่วมกนัเพืÉอใหม้ีความสอดคลอ้งกบั

แผนกลยทุธ์ 

ทุกหน่วยงานนาํเสนอโครงการ/กิจกรรมทีÉจะ

ดาํเนินการในปีงบประมาณ ผา่นระบบ 

 One Planning 

ตรวจสอบรายละเอียดแผนปฏิบตัิการ

ประจาํปี งบประมาณ ตวัชีÊวดั คา่เป้าหมาย 

ระยะเวลา ใหถู้กตอ้งครบถว้น 

หากไม่ครบถว้น ประสานใหเ้พิÉมเติม/แกไ้ข 

นาํเสนอหวัหนา้งาน

ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

เริÉมดาํเนินกิจกรรม/โครงการ ตาม

ระยะเวลาทีÉกาํหนด 



 
 
 

การรายงานผลการปฏิบัติงาน ผานระบบ One Planning 
 

วนั/เดือน/ปี ทีÉดําเนินการ ขัÊนตอนการปฏบิัตงิาน (Work Instruchion) หน่วยงานทีÉเกีÉยวข้อง 
ระยะเวลาในการ

ดําเนินงาน 

ไตรมาสทีÉ ř ธนัวาคม  

ไตรมาสทีÉ Ś มีนาคม  

ไตรมาสทีÉ ś มิถุนายน  

ไตรมาสทีÉ Ŝ กนัยายน 

 

 

 

 

งานนโยบายและแผนฯ  

 

ไตรมาสทีÉ ř ธนัวาคม  

ไตรมาสทีÉ Ś มีนาคม  

ไตรมาสทีÉ ś มิถุนายน  

ไตรมาสทีÉ Ŝ กนัยายน 

 

 

 

งานนโยบายและแผนฯ เลขานุการ/

หวัหนา้งาน/หวัหนา้หน่วย/ภาควชิา/

สาขาวิชา/ศูนย/์โครงการ 

 

 

 

 

ไตรมาสทีÉ ř ธนัวาคม  

ไตรมาสทีÉ Ś มีนาคม  

ไตรมาสทีÉ ś มิถุนายน  

ไตรมาสทีÉ Ŝ กนัยายน 

 

 

 
 

งานนโยบายและแผนฯ 

 

ไตรมาสทีÉ ř ธนัวาคม  

ไตรมาสทีÉ Ś มีนาคม  

ไตรมาสทีÉ ś มิถุนายน  

ไตรมาสทีÉ Ŝ กนัยายน 

 

 

 

 

งานนโยบายและแผนฯ 

  

 

ตุลาคม  
 
 
 
 
 

หวัหน้างานนโยบายและแผน 

 

ตุลาคม  

 

 

 

งานนโยบายและแผนฯ 

 

   

 

 

 

 

งานนโยบายและแผนฯ 

หน่วยบริการคอมพวิเตอร์ 

รายงานผลการ

ดาํเนินงานด้าน  

1. OIT 

Ś. ตวัชีÊวดัคาํรับรอง 

3. รายงานประจาํปี 

 
 หมายถึง เริÉมตน้/จบ                        หมายถึง กระบวนการ            หมายถึง การตดัสินใจ การเปรียบเทยีบ 

ภาควิชา/หน่วยงาน รายงานผลการดาํเนินงาน 

ตามไตรมาสในระบบ One Planning 

ติดตาม ตรวจสอบ การรายงานในระบบ One 

Planning  สรุปผลภาพรวมผลการดาํเนินงาน

รายไตรมาส   

แจง้ใหภ้าควิชา/หน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้งรายงานผลการ

ดาํเนินกิจกรรม/โครงการ ผา่นระบบ One Planning 

นาํเสนอรองคณบดีฝ่ายบริหาร 

คณะกรรมการบริหารประจาํคณะ 

ตามลาํดบั 

  วเิคราะห์ตรวจสอบขอ้มูล 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

นาํขอ้มูลจดัทาํเป็นรายงานในรูปแบบ

สารสนเทศเพืÉอประกอบการรายงาน

ผลการดาํเนินงาน 

สรุปผลภาพรวมผลการดาํเนินงานภาพรวม

ของคณะ (ทุกไตรมาสและสิÊนปีงบประมาณ) 


