
แนวปฏิบตัิในการขอรับอักษรลำดับขั้น I (การวดัผลยังไม่สิน้สุด)  
สำหรับนักศกึษา 

 
1. นักศึกษาสามารถขอรับอักษรลำดับขั้น I (การวัดผลยังไม่สิ ้นสุด) และสามารถยกเลิกคำขอได้ภายในวัน

สุดท้ายของการขอรับอักษรลำดับขั้น I อย่างไรก็ตาม หากนักศึกษาเข้ารับการวัดและประเมินผลครบตามที่
อาจารย์ผู้สอนหรือผู้รับผิดชอบกระบวนวิชากำหนดแล้ว จะไม่สามารถขออักษรลำดับขั้น I ได้  

2. การขอร ับอ ักษรลำด ับข ั ้น I ให้น ักศ ึกษา LOGIN เข ้าส ู ่ ระบบงานทะเบ ียนการศ ึกษาในเว ็บไซต์  
www.reg.cmu.ac.th เลือกเมนูสำหรับนักศึกษา ระดับปริญญาตรี หรือ ระดับบัณฑิตศึกษา 

3. นักศึกษาเลือกเมนูการขออักษรลำดับขั้น I และเลือกกระบวนวิชาที่ประสงค์จะขอรับอักษรลำดับขั้น I เมื่อ
เลือกกระบวนวิชาแล้ว นักศึกษาต้องระบุเหตุผลความจำเป็นพร้อมทั้งแนบเอกสารประกอบเหตุผล เพ่ือ
ประกอบการตัดสินใจของอาจารย์ผู้สอน/ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชา เมื่อนักศึกษากดปุ่ม “Click to confirm 
your request” จึงจะถือว่านักศึกษาได้ขออักษรลำดับขั้น I ครบทุกขั้นตอน นักศึกษาจะได้รับอีเมลยืนยัน
การยื่นคำขออักษรลำดับขั้น I และข้อมูลการอักษรลำดับขั้น I จะถูกส่งไปให้อาจารย์ผู้สอน/ผู้รับผิดชอบ
กระบวนวิชาเพ่ือพิจารณา การดำเนินการขออักษรลำดับขั้น I จะสมบูรณ์ เมื่อได้รับการพิจารณาเห็นชอบจาก
อาจารย์ผู้สอน/ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชา และคณบดีเจ้าของกระบวนวิชาพิจารณาอนุมัติ ตามลำดับ นักศึกษา
ต้องแจ้งให้อาจารย์ผู้สอน/ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาทราบความประสงค์ พร้อมทั้งติดตามและตรวจสอบผล
การพิจารณาทางเว็บไซต์ ผ่านระบบการขอรับอักษรลำดับขั้น I 

4. ผลการพ ิจารณาของอาจารย ์ผ ู ้ สอน /ผ ู ้ ร ั บผ ิ ดชอบกระบวนว ิ ชาอาจ เป ็น  “เห ็นชอบ” หรือ  
“ไม่เห็นชอบ” หากผลการพิจารณาเป็น “เห็นชอบ” หมายถึง การขอรับอักษรลำดับขั้น I จะถูกส่งไปให้
คณบดีเจ้าของกระบวนวิชาพิจารณาต่อไป “ไม่เห็นชอบ” หมายถึง กระบวนวิชาน้ันไม่ได้รับความเห็นชอบให้
ได้รับอักษรลำดับขั้น I และคำขอถูกยกเลิก นักศึกษาต้องเข้ารับการวัดและประเมินผลตามเงื ่อนไขของ
กระบวนวิชา นักศึกษาจะได้รับอีเมลแจ้งผลการพิจารณาไม่เห็นชอบการได้รับอักษรลำดับขั้น I 

5. ผลการพิจารณาของคณบดีเจ้าของกระบวนวิชาอาจเป็น “อนุมัติ” หรือ “ไม่อนุมัติ” หากผลการพิจารณา
เป็น “อนุมัติ” หมายถึง การขอรับอักษรลำดับขั้น I สมบูรณ์ “ไม่อนุมัติ” หมายถึง กระบวนวิชานั้นไม่ได้รับ
การอนุมัติให้ได้รับอักษรลำดับขั้น I และคำขอถูกยกเลิก นักศึกษาต้องเข้ารับการวัดและประเมินผลตาม
เง่ือนไขของกระบวนวิชา 

6. หลังจากคณบดีเจ้าของกระบวนวิชาอนุมัติแล้ว นักศึกษา อาจารย์ที่ปรึกษา และอาจารย์ผู้สอน/ผู้รับผิดชอบ
กระบวนวิชาจะได้รับอีเมลแจ้งผลการพิจารณาให้ได้รับอักษรลำดับขั้น I หากนักศึกษาประสงค์จะยกเลิกเพ่ือ
รับการวัดและประเมินผลภายในภาคการศึกษาที่ยื่นคำขอ สามารถดำเนินการได้ ตามช่วงเวลาการขอรับ
อักษรลำดับขั้น I ตามปฏิทินการศึกษา เมื ่อนักศึกษายกเลิกการขอรับอักษรลำดับขั้น I แล้ว นักศึกษา 
อาจารย์ที่ปรึกษา อาจารย์ผู้สอน/ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชา และคณบดีเจ้าของกระบวนวิชาจะได้รับอีเมล
ยืนยันการยกเลิกการขอรับอักษรลำดับขั้น I  
กรณีคณบดีเจ้าของกระบวนวิชา ไม่อนุมัติการขอรับอักษรลำดับขั ้น I นักศึกษา และอาจารย์ผู ้สอน/
ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาจะได้รับอีเมลแจ้งผลการพิจารณาการไม่อนุมัติให้ได้รับอักษรลำดับขั้น I 


