
 

 

คู่มือ การใช้โปรแกรมการถอนกระบวนวชิาโดยได้รับอกัษรล าดับขั้น W ส าหรับนักศึกษา 

 

1. หนา้เวบ็ไซตส์ านกัทะเบียนและประมวลผล https://www.reg.cmu.ac.th เลือกรายการ “ส าหรับนักศึกษา” 

 

 
 

 

2. เลือกรายการระดบัการศึกษา เช่น “ระดับปริญญาตรี” 

 

 
 

 

 



 

3. กดปุ่ม “Login with CMU Account” 

 

 
 

 

4. Login เขา้สู่ระบบลงทะเบียนโดยใชร้หสัผา่นส าหรับอีเมลของมหาวทิยาลยั (CMU ACCOUNT) 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

5. เลือกรายการ “ถอนกระบวนวชิา ( Drop W )” 

 

 
 

 

6. ศึกษาขั้นตอนการขอถอนกระบวนวิชา แลว้เล่ือนลงไปดา้นล่างสุด (แถบสีน ้ าเงิน) กด “คลิกท่ีน่ี..เพื่อเร่ิมถอน

กระบวนวชิา Click Here to Withdraw” 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

7. เลือกกระบวนวชิาท่ีตอ้งการถอนโดยไดรั้บอกัษรล าดบัขั้น W “Request to Withdraw” 

 

 
 

 

8. เลือกเหตุผลในการถอน ท าเคร่ืองหมาย √ หนา้ขอ้ความสีแดง “ขา้พเจา้ไดเ้ลือกกระบวนวชิาท่ีจะขอถอนแลว้...”

และกด “Add to basket/หยบิใส่ตะกร้า” 

 

 
 



 

 

9. นกัศึกษาตรวจสอบกระบวนวิชาท่ีไดก้ดขอถอนทั้งหมด หากตอ้งการยกเลิกการขอถอนในกระบวนวิชานั้นๆให้

กดปุ่ม“Click to cancel” และเม่ือนกัศึกษาเลือกกระบวนวิชาท่ีประสงคจ์ะขอถอนทั้งหมดแลว้ นกัศึกษาตอ้งกด

ปุ่ม “คลกิทีน่ี่เพ่ือยืนยนัการถอนกระบวนวชิา” (ดา้นล่างสุดของตาราง)  

 
 

 

10. ระบบจะสรุปข้อมูลกระบวนวิชาท่ีนักศึกษากดถอนทั้งหมด ให้นักศึกษากดปุ่ม “√ Click to confirm your 

request”  

 

 
 



 

 

11. เม่ือนกัศึกษาท าครบทุกขั้นตอนสมบูรณ์แลว้ นกัศึกษาจะไดรั้บอีเมลแจง้ยืนยนัการขอถอน และขอ้มูลกระบวน

วิชาท่ีนักศึกษาขอถอนกระบวนวิชาได้ถูกส่งไปให้อาจารยท่ี์ปรึกษาเพื่อพิจารณา (รอการพิจารณาหลังจาก

นกัศึกษากดยนืยนัภายใน 5 วนัท าการ) 

 

 
 

 

12. ถา้ผลเป็น “อนุมติั” ช่อง WITHDRAWAL STATUS จะเป็นแถบสีเขียวมีขอ้ความว่า“approval” และนกัศึกษา

สามารถยกเลิกการขอถอนกระบวนวิชาโดยได้รับอักษรล าดับขั้น W ได้โดยกดปุ่ม “Click to cancel the 

approve” 

 

 
 



 

13. ถ้าผลเป็น “ไม่อนุมัติ” ช่อง WITHDRAWAL STATUS จะเป็นแถบสีแดงมีข้อความว่า“Disapproved” และ

นักศึกษาสามารถกดขอถอนกระบวนวิชาโดยได้รับอกัษรล าดับขั้น W อีกคร้ังได้โดยกดปุ่ม “Re-request to 

Withdraw” ในช่อง WITHDRAWAL 

 

 
 

 

14. ถ้าผลเป็น “ให้เข้าพบอาจารย์ท่ีปรึกษา” ช่อง WITHDRAWAL STATUS จะเป็นแถบสีเหลืองมีข้อความว่า 

“See your adviser” นกัศึกษาตอ้งเขา้พบอาจารยท่ี์ปรึกษา หากนกัศึกษาไม่ติดต่อกลบั อาจารยท่ี์ปรึกษาสามารถ

พิจารณาให้ความเห็นเป็น “อนุมติั” หรือ “ไม่อนุมติั” และหากอาจารยไ์ม่ด าเนินการให้ความเห็นชอบภายใน

ระยะเวลา 5 วนัท าการหลงัวนัสุดทา้ยของการถอนกระบวนวิชา ถือวา่การถอนกระบวนวิชาไม่สมบูรณ์ ค าขอ

ถอนกระบวนวชิาถูกยกเลิก และนกัศึกษาตอ้งเขา้รับการวดัและประเมินผลตามเง่ือนไขของกระบวนวชิา 

 

 
 

15. ส้ินสุดขั้นตอนการถอนกระบวนวชิาโดยไดรั้บอกัษรล าดบัขั้น W 


