
ขั้นตอนการอัพโหลดไฟล์ฐานข้อมูลสาธารณะของหน่วยงาน 

1. เข้าเว็บไซต์คณะสังคมศาสตร์ (https://www.soc.cmu.ac.th) 
2. ลงช่ือเข้าใช้ โดยใช้ CMU Account  

 

 

 

 

 

 

 

https://www.soc.cmu.ac.th/


3. เข้าสู่ระบบสำเร็จแล้ว ให้คลิกลิ้งค ์admin-system ด้านล่างสดุของเว็บไซต์ และเลือกเมนู ฐานข้อมูลไฟล์ ITA เพื่อไปยัง
หน้าจอการจัดการข้อมลูไฟล์สาธารณะของแตล่ะหน่วยงาน 

 
 

 

 โดยจะแบ่งเป็นหมวดหมู่ย่อยสำหรับการอัพโหลดไฟล์ ดังนี ้

1. กฏหมายที่เกีย่วข้อง (ระเบียบ, ขอ้บังคับ, ประกาศ, คำสั่ง, พระราชบัญญัติ) 
2. คูม่ือหรือมาตรฐานการปฏิบตัิงาน 
3. คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ 
4. ข้อมูลเชิงสถิติการให้บริการ 
5. รายงานสำรวจความพึงพอใจ 

 



4. การจัดการเอกสาร 
a. สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสาร โดยคลิกปุม่ เพิ่มไฟลเ์อกสาร กรอกรายละเอยีดและกดบันทึก เพื่อยืนยนัการ

บันทึกข้อมูล 

 

b. สามารถลบข้อมลู โดยคลิกปุม่ ไอคอนรูปถังขยะสีแดง ในคอลัมป์จดัการ และกดยืนยันอีกครั้ง เพ่ือยนืยันการ
ลบข้อมูล 

 

 


