
ภาพรวมกระบวนการทําสัญญา/ใบคาํขอ และการตรวจสอบสัญญา

2

เร่ิมตน

เร่ิมตน

สิ้นสุด

สิ้นสุด

เจาหนาที่สวนงาน

ผูเชา

ผูอนุมัติ

เจาหนาที่กองคลัง

กรอกใบคําขอ

ลด+งดเวนคาเชา

กรอกสัญญาเร่ิมตน ตรวสอบสัญญา/

คําขอ

จายเงิน

หลักประกันสญัญา
ตรวจสอบสัญญา(ครบทุกคน)

/ใบคําขอ

ยื่นสัญญา/ใบคําขอ

บันทึกนําสงเงิน

และเรียกดูรายงาน

รายงานจายเงินหลักประกัน

สงอีเมลแจง

สงอีเมลแจง

เลือกเสนทาง

การอนุมัติ

N..

1

2



กระบวนการการขอเลิก/บอกเลิกสัญญา และการคืนเงินหลักประกัน

3

เร่ิมตน

เร่ิมตน

ผูเชา

ผูอนุมัติ

กรอกใบคําขอ

ยกเลิก

กรอกการ

บอกเลิกสญัญา

ยื่นใบคําขอ

ตรวสอบสัญญา/

คําขอ

ตรวจสอบ

ภาระผูกพัน

สิ้นสุดเปลี่ยสถานะ

การคืนเงินเจาหนาที่กองคลัง คืนเงิน

ตรวจสอบ

การคืนเงินหลักประกนั

สงอีเมลแจง

สงอีเมลแจง

N..

1

2

เลือกเสนทาง

การอนุมัติ
เจาหนาที่สวนงาน
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